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Zarządzenie Rektora
Śląskiej Wyższej Szkoły Medycznej w Katowicach

Nr 5/R/SWSM/2020
z dnia 29 kwietnia 2020 r. 
w sprawie: przeprowadzenia egzaminu dyplomowego dotyczącego 
sesji zimowej 2019/2020 w formie zdalnej
Na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczególnych instrumentach wsparcia 
w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2, rozporządzenia Ministra Zdrowia 
z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491), rozporządzenia MNiSW z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektórych podmiotów systemu szkolnictwa wyższego i nauki w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, Statutu Uczelni zarządzam, co następuje:
§1
1. W związku z epidemią, w okresie zawieszenia zajęć realizowanych w uczelni, 
a tym samym brakiem możliwości organizacji egzaminu dyplomowego w uczelni, egzaminy dyplomowe sesji zimowej 2019/2020 mogą zostać przeprowadzone 
poza siedzibą uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniających kontrolę ich przebiegu i rejestrację.
2. Egzamin ma przebieg zgodny z regulaminem studiów.
3. Część teoretyczno-praktyczną egzaminu, w przypadku egzaminu o którym mowa 
w pkt. 1, przeprowadza się w formie ustnej. Egzamin polega na odpowiedzi 
na co najmniej dwa pytania oraz rozwiązaniu zadania zawodowego z zakresu kierunkowych efektów uczenia się.
§2

Organizacja i przebieg egzaminu

I. Część teoretyczno-praktyczna egzaminu dyplomowego

1) Część teoretyczno-praktyczną egzaminu dyplomowego przeprowadza Komisja Egzaminacyjna powołana zgodnie z Regulaminem studiów.

2) Zadaniem Komisji Egzaminacyjnej jest przygotowanie zestawów pytań i zadań. 
3) Przewodniczący Komisji Egzaminacyjnej: 

1. czuwa nad prawidłowym przebiegiem egzaminu,

2. rozstrzyga kwestie sporne powstałe w trakcie egzaminu, może przerwać lub unieważnić egzamin w uzasadnionej sytuacji np. ujawnienia niesamodzielnej pracy studenta podczas egzaminu,

3. ogłasza wynik tej części egzaminu dyplomowego.

4) Część teoretyczno-praktyczną egzaminu dyplomowego przeprowadza się według następującego trybu:

1. przed rozpoczęciem egzaminu Komisja Egzaminacyjna przygotowuje pytania 
i zadania,

2. w czasie części teoretyczno-praktycznej egzaminu student odpowiada na co najmniej dwa pytania oraz rozwiązuje zadanie, które polega na:

1. przedstawieniu planu opieki nad klientem, określenia wskazań i przeciwwskazań 
do zabiegu, określeniu optymalnej procedury postępowania w zadanym opisie przypadku - dotyczy kierunku kosmetologia.

2. przedstawieniu na podstawie opisu przypadku błędów w dotychczasowym postępowaniu żywieniowym, określeniu założenia i celu zmodyfikowanej diety, 
a także określeniu kluczowych zaleceń dla pacjenta - dotyczy kierunku dietetyka.

3. w oparciu o opis sytuacji przedstawieniu zasad adekwatnych do wykonania danego zadania, przedstawienie uwarunkowań technologicznych i innych dla wskazanego menu dla grupy konsumentów lub jednostki - dotyczy kierunku gastronomia.

5) Komisja egzaminacyjna wypełnia protokół z części teoretyczno-praktycznej egzaminu dyplomowego; protokół podpisuje przewodniczący i wszyscy członkowie komisji egzaminacyjnej. Szczegółowy tryb określono w §6.

6) Ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria zawarte w załącznikach 1, 2, 3 „Kryteria oceny egzaminu teoretyczno-praktycznego”.
7) Warunkiem złożenia egzaminu teoretyczno-praktycznego z wynikiem pozytywnym 
jest uzyskanie oceny/ocen z poszczególnych składowych egzaminu (pytań/zadań) 
nie niższych niż 3,0.
8) Czas przeznaczony na przeprowadzenie egzaminu: 30 minut

II. Obrona pracy dyplomowej

1. Egzamin rozpoczyna się przedstawieniem przez studenta podstawowych treści pracy dyplomowej, przy czym czas przeznaczony na przedstawienie tych treści nie powinien być dłuższy niż 5 minut. W tej części student może korzystać z prezentacji multimedialnej, notatek w postaci konspektu lub innych pomocy naukowych.
2. Po wystąpieniu studenta promotor i recenzent odczytują opinie i oceny, następuje dyskusja, a komisja zadaje pytania związane z tematem pracy dyplomowej w kontekście studiowanego kierunku studiów (sprawdzenie efektów kierunkowych). Liczbę pytań ustala się na 4 lub 5 w zależności, czy po 4 odpowiedziach komisja uzna potrzebę zadania jeszcze jednego pytania pozwalającego dokładniej rozpoznać wiedzę studenta.

3. Po wysłuchaniu odpowiedzi Komisja na niejawnym posiedzeniu ocenia obronę pracy dyplomowej i wypełnia protokół. Szczegółowy tryb określono w §6.

4. Warunkiem złożenia obrony pracy dyplomowej z wynikiem pozytywnym jest uzyskanie ocen z poszczególnych pytań nie niższych niż 3,0.
5. Czas przeznaczony na przeprowadzenie egzaminu: 30 minut.
§3

Warunki techniczne niezbędne do przeprowadzenia egzaminu

1. Komisja dyplomowa i student zobowiązani są do dysponowania na czas egzaminu dyplomowego sprzętem wyposażonym w kamerę i mikrofon z aktywnym dostępem 
do systemu zdalnego nauczania Google G Suite oraz łączem internetowym umożliwiającym przesyłanie danych audio/video z zapewnieniem wystarczającej jakości transmisji danych. 

2. Członkowie komisji zobowiązani są do potwierdzenia dysponowania ww. sprzętem 
i warunkami do działu planowania na adres planowanie@swsm.pl bezpośrednio 
po uzyskaniu informacji potwierdzającej termin egzaminu. W sytuacji braku odpowiedniego sprzętu lub łącza, uczelnia podejmie starania, by umożliwić komisji dostęp do odpowiedniej infrastruktury, tj. zapewnienie pomieszczeń w uczelni, w którym taki sprzęt będzie do dyspozycji komisji.

3. W przypadku, kiedy student nie dysponuje ww. sprzętem zobowiązany 
jest do poinformowania o tym fakcie dziekanat na adres dietetyka1@swsm.pl, kosmetologia1@swsm.pl gastronomia1@swsm.pl kosmetologia2@swsm.pl, dietetyka2@swsm.pl (w zależności od studiowanego kierunku i poziomu). W sytuacji braku odpowiedniego sprzętu lub łącza, uczelnia podejmie starania, by umożliwić studentowi dostęp do odpowiedniej infrastruktury, tj. zapewnienie pomieszczeń 
w uczelni, w którym taki sprzęt będzie do dyspozycji studenta. W takim przypadku termin egzaminu dyplomowego będzie wyznaczony po przywróceniu takiej możliwości w uczelni dla studenta (nie wcześniej niż 25 maja 2020).

4. Dla studentów dopuszczonych do egzaminu teoretyczno-praktycznego zostaną zorganizowane konsultacje umożliwiające sprawdzenie jakości połączenia 
oraz przekazanie informacji o procedurach obowiązujących podczas egzaminu/obrony.

Gdyby sytuacja wymagała dodatkowej próby, student kontaktuje się ze swoim promotorem najpóźniej 5 dni przed obroną i promotor (jeśli jest potrzeba) ustala 
z działem planowania termin takiego próbnego połączenia.

5. Przewodniczący komisji jest zobowiązany do rejestrowania całości przebiegu egzaminu dyplomowego korzystając z odpowiedniej funkcji w platformie G-Suite. Skuteczna rejestracja egzaminu jest warunkiem koniecznym do jego uznania. Dodatkowo 
do uczestnictwa w egzaminie Uczelnia wyznaczy pracownika, którego zadaniem będzie rejestracja niezależna od platformy. 

6. Student zobowiązany jest przed egzaminem do podania aktualnego telefonu w celu kontaktu na wypadek problemów technicznych podczas egzaminu/obrony. W razie utraty połączenia przewodniczący lub inny członek komisji podejmie próbę kontaktu 
ze studentem w celu ustalenia czy problemy z połączeniem uniemożliwią przeprowadzenie/dokończenie egzaminu.

7. W dniu egzaminu, począwszy od 15 minut przed planowaną godziną rozpoczęcia egzaminu, student zobowiązany jest do bycia dostępnym przy urządzeniu 
z uruchomionym systemem zdalnego nauczania Google G Suite pod adresem przekazanym mu wcześniej.

8. W razie problemów technicznych (pogorszenia jakości połączenia) przewodniczący decyduje, czy jakość połączenia pozwala na dalsze prowadzenie egzaminu. 
Przy zerwaniu połączenia (ze studentem lub którymś z członków komisji) i braku innego kontaktu, przewodniczący decyduje czy czas, który jeszcze pozostał do planowego zakończenia pozwala na dokończenie egzaminu, jeśli udałoby się uzyskać ponowne połączenie. Jeśli przewodniczący uzna, że warunki techniczne nie pozwalają 
na przeprowadzenie egzaminu, decyduje o przerwaniu egzaminu i konieczności ustalenia innego terminu. 

W takiej sytuacji, jeśli student podczas wcześniejszego egzaminu zdążył udzielić odpowiedzi na część pytań, przewodniczący może uznać, iż ponowny egzamin stanowi wznowienie tego uprzednio przerwanego. Wszyscy uczestnicy egzaminu są o tym fakcie informowani drogą mailową przez przewodniczącego Komisji. Wznowienie egzaminu oznacza ustalenie nowych treści pytania egzaminacyjnego, które student poznał, 
ale nie zdążył udzielić odpowiedzi z uwagi na zerwanie połączenia. 

9. Po rozpoczęciu danej części egzaminu Komisja informuje studenta o zakazie komunikacji z innymi osobami w trakcie trwania egzaminu, korzystania z materiałów dodatkowych, które mogłyby wskazywać na niesamodzielne udzielanie odpowiedzi, 
oraz konieczności zachowania kontaktu z Komisją. W przypadku uzasadnionego podejrzenia lub wykrycia nadużyć Komisja ma prawo przerwać egzamin i wystawić ocenę niedostateczną.
§4

Przebieg egzaminu teoretyczno-praktycznego

1. Egzamin teoretyczno-praktyczny rozpoczyna się w momencie, w którym wszyscy członkowie komisji nawiązują połączenie video poprzez system zdalnego nauczania Google G Suite ze studentem po czym przewodniczący uruchamia nagrywanie egzaminu. 
2. Przewodniczący komisji weryfikuje tożsamość studenta przystępującego do egzaminu poprzez porównanie:

· udostępnionego komisji przez Dziekanat zdjęcia, które zostało dostarczone przez studenta w procesie tworzenia legitymacji studenckiej a następnie umieszczone na niej,

· zdjęcia z dowodu osobistego i legitymacji studenckiej przedstawionych przed kamerą przez osobę przystępującą do egzaminu, 

z twarzą osoby przystępującej do egzaminu.

W przypadku braku legitymacji studenckiej (zwrócona do dziekanatu) 

· zdjęcia z dowodu osobistego i paszportu (lub innego dokumentu ze zdjęciem) przedstawionych przed kamerą przez osobę przystępującą do egzaminu, 

z twarzą osoby przystępującej do egzaminu.

3. Student losuje zestaw pytań i zadania poprzez podanie numeru z dostępnej puli.

4. Przewodniczący przekazuje studentowi treść pytania a po udzieleniu odpowiedzi przez studenta - treść kolejnego.

5. Przewodniczący przekazuje studentowi treść zadania egzaminacyjnego, po czym wysyła je studentowi w postaci tekstowej przy pomocy czatu. 

6. Po udzieleniu ostatniej odpowiedzi przewodniczący informuje studenta, że Komisja przechodzi do części niejawnej i komisja rozłącza się ze studentem, a ten pozostaje 
w oczekiwaniu na ponowne dołączenie do niego członków komisji. 

7. Komisja ustala oceny odpowiedzi na poszczególne pytania/zdania a przewodniczący uzupełnia protokół. Przewodniczący kończy nagranie i dokonuje sprawdzenia 
czy egzamin został prawidłowo zarejestrowany.

8. Komisja ponownie nawiązuje połączenie video ze studentem. Informuje o wyniku egzaminu, po czym egzamin zostaje zakończony. 
§5 

Przebieg obrony pracy dyplomowej

1. Obrona pracy dyplomowej rozpoczyna się w momencie, w którym wszyscy członkowie komisji nawiązują połączenie video poprzez system zdalnego nauczania Google G Suite ze studentem, po czym przewodniczący uruchamia nagrywanie egzaminu.

2. Przewodniczący komisji weryfikuje tożsamość studenta przystępującego do egzaminu poprzez porównanie:

· udostępnionego komisji przez Dziekanat zdjęcia, które zostało dostarczone przez studenta w procesie tworzenia legitymacji studenckiej a następnie umieszczone na niej,

· zdjęcia z dowodu osobistego i legitymacji studenckiej przedstawionych przed kamerą przez osobę przystępującą do egzaminu, 

z twarzą osoby przystępującej do egzaminu.

W przypadku braku legitymacji studenckiej (zwrócona do dziekanatu) 

· zdjęcia z dowodu osobistego i paszportu (lub innego dokumentu ze zdjęciem) przedstawionych przed kamerą przez osobę przystępującą do egzaminu, 

z twarzą osoby przystępującej do egzaminu.

3. Obrona rozpoczyna się przedstawieniem przez studenta podstawowych treści pracy dyplomowej, przy czym czas przeznaczony na przedstawienie tych treści nie powinien być dłuższy niż 5 minut. W tej części student może korzystać z prezentacji multimedialnej, notatek w postaci konspektu lub innych pomocy naukowych.
4. Po wystąpieniu studenta promotor i recenzent odczytują opinie i oceny, następuje dyskusja – komisja zadaje pytania studentowi związane z tematem pracy dyplomowej 
w kontekście studiowanego kierunku studiów (sprawdzenie efektów kierunkowych) Przewodniczący protokołuje treść pytań. Liczbę pytań ustala się na 4 lub 5 w zależności, czy po 4 odpowiedziach komisja uzna potrzebę zadania jeszcze jednego pytania pozwalającego dokładniej rozpoznać wiedzę studenta.
5. Po udzieleniu ostatniej odpowiedzi przewodniczący informuje studenta, że Komisja przechodzi do części niejawnej i komisja rozłącza się ze studentem, a ten pozostaje 
w oczekiwaniu na ponowne dołączenie do niego członków komisji.
6. Komisja ustala oceny odpowiedzi na poszczególne pytania/zdania a przewodniczący uzupełnia protokół. Przewodniczący kończy nagranie i dokonuje sprawdzenia 
czy egzamin został prawidłowo zarejestrowany.
7. Komisja ponownie nawiązuje połączenie video ze studentem. Informuje o wyniku egzaminu, po czym egzamin zostaje zakończony.
§ 6 

Dokumentacja procesu dyplomowania

1. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego sporządza się protokół egzaminu dyplomowego zawierający: datę egzaminu, imię (imiona) i nazwisko studenta, 
numer albumu, skład i podpisy członków Komisji Egzaminacyjnej, treść zadanych pytań/zadań i uzyskane oceny, średnią ocen uzyskaną w okresie studiów, tytuł i ocenę pracy dyplomowej, ocenę obrony pracy dyplomowej, ocenę egzaminu teoretyczno-praktycznego, ostateczny wynik studiów oraz uzyskany tytuł zawodowy.

Wzór protokołu egzaminu dyplomowego określa załącznik nr 4.

2. Przewodniczący komisji sporządza z przebiegu egzaminu protokół i podpisuje go. Przesyła skan do wyznaczonego pracownika dziekanatu.

3. Pracownik dziekanatu wysyła skan protokołu na adresy mailowe w domenie SWSM członkom komisji. W odpowiedzi na wskazany adres e-mail, członkowie komisji odpowiadają, potwierdzając w treści maila, iż akceptują protokół. 

4. Wydruk maili, o których mowa w §6 pkt 3, oraz skan podpisanego 
przez przewodniczącego protokołu stanowią tymczasową dokumentację przeprowadzonej obrony. Po zakończeniu zawieszenia zajęć w uczelni przewodniczący komisji dostarcza oryginał protokołu a członkowie zobowiązani są, po otrzymaniu stosownej informacji z dziekanatu, do uzupełnienia podpisów na protokole papierowym. 

5. Nagranie danej części egzaminu dyplomowego uruchomione przez przewodniczącego komisji w platformie Google G Suite jest dostępne dla działu planowania. 
Dział planowania na bieżąco przesyła nagrania do archiwizacji.

6. Jeżeli członkowie komisji rejestrowali niezależnie od systemu Google G Suite przebieg egzaminu, nagrania takie przekazują do archiwizacji.
Wykaz załączników:

załącznik 1
„Kryteria oceny studenta w czasie części teoretyczno-praktycznej egzaminu dyplomowego” – kierunek kosmetologia


załącznik 2
„Kryteria oceny studenta w czasie części teoretyczno-praktycznej egzaminu dyplomowego” – kierunek dietetyka


załącznik 3
„Kryteria oceny studenta w czasie części teoretyczno-praktycznej egzaminu dyplomowego” – kierunek gastronomia


załącznik 4
wzór protokołu

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Rektor

Śląskiej Wyższej Szkoły Medycznej

w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Jacek Starzewski


